KẾ HOẠCH TUẦN:  37, 38 , 39
A- KẾ HOẠCH CHUNG

I. Công tác chuyên môn:
  - Thực hiện nghiêm túc nền nếp chuyên môn, PPCT, TKB, ký duyệt giáo án.

  - Khối 9 hoàn thiện hồ sơ, xét TN; Khối 6,7,8 chấm bài KTHK2 hoàn thành điểm trong SĐĐT và học bạ.

  - Các bộ phận cá nhân hoàn thiện hồ sơ, sổ sách cuối năm để nộp về nhà trường.
  -  Ban TĐ và các tổ CM hoàn thiện đánh giá, xếp loại TĐ, xếp loại viên chức, đánh giá chuẩn nghề nghiệp năm học 2015 - 2016.

  - Khối 9 buổi sáng học bình thường theo TKB( hoàn thiện chương trình vào ngày 20/5), buổi chiểu ôn thi vào THPT.
  - Khối 6,7,8 buổi sáng học bình thường theo TKB( hoàn thiện chương trình vào 24/5), buổi chiều học thêm theo lịch.

II. Công tác chủ nhiệm 
  - Tăng cường quản lý nền nếp HS. Nhắc nhở hs vệ sinh lớp học, đi học đúng giờ, thực hiện nghiêm túc nội quy của nhà trường.

  - Hoàn thành các khoản thu góp trong năm học về đ/c L.Hiền trước tổng kết năm học ( 26/5) .

  - Giáo viên CN kiểm kê tài sản, bàn giao cho bảo vệ (theo mẫu biên bản của trường ) vào tiết 5 ngày thứ 7 ( 21/5/2016).
III. Công tác khác

  * Đội TN : 
          + Chỉ đạo dội cờ đỏ chấm VS lớp học và chăm sóc cây .


+ Phân công lớp LĐ VS nghĩa trang Phường trước khi nghỉ hè.
          + bàn giao học sinh về địa phương.

          + Làm lễ trưởng thành đợt 2 cho học sinh lớp 9.

          + Chuẩn bị các tiết mục văn nghệ cho lễ tổng kết năm học.

  * Đoàn TN:

          + Phân công trực ban, quản lý nề nếp học sinh trong các tuần còn lại của năm học.

          + Trồng thêm một số chậu cây cảnh.
          + Chuẩn bị một số tiết mục văn nghệ và tham gia trang trí khánh tiết lễ tổng kết năm học.
   * Công đoàn:  động viên CBGV đi tham quan du lịch tại  Sapa .
   *Y tế :tuyên truyền cách phòng chống các loại dịch bệnh mùa hè cho hs.

   * Thiết bị, Thư viện: 

           + Trực thường xuyên để nhận sách, TB.

           + Kiểm kê tài sản, bàn giao cho bảo vệ.
B- KẾ HOẠCH CỤ THỂ
TUẦN 37
	Thứ-

Ngày-Tháng
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	2


09.5
	- Chào cờ
- 8h : tổ chức xét TN

Đ.c  Long, N.hương, P.Thủy, Dũng, Hiền, Thanh, Khuyên và GVCN 9 KT và hoàn thành hồ sơ TN.

	- K9 ôn thi.
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10.5
	
	- K9 ôn thi.
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	GVBM 6,7,8 hoàn thành điểm trong sổ điểm và học bạ
	- Khối 9 ôn thi vào THPT.
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	- N.Huệ, Dũng duyệt kết quả TN tại PGD.


	- K9 ôn thi
- Hoàn thành các phiếu đánh giá viên chức, chuẩn HT,PHT,GV nộp về TCM.
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13.5

	- 9h đ.c Khuyên nhận quyết định công nhận TN tại PGD.


	-14h họp Tổ: KTSĐB,HB và bình xét thi đua , đánh giá viên chức , nộp kết quả về HT.


	7


14.5
	- GVCN gửi danh sách HSG,HSTT được khen thưởng và danh sách HS lưu ban, thi lại và rèn luyện HK trong hè về đ.c Long tổng hợp.

	- Khối 9 ôn thi theo lịch.

- Khối 6,7,8 bù học thêm, BD



TUẦN 38
	Thứ-

Ngày-Tháng
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	2


16.5
	- Chào cờ

- 8h họp Hội đồng TĐ KT: N.Huệ, Luyến, Long, P.thủy, N.hương, Sau, Lê, Hoa, L.Hiền, Bích. (GV có giờ tự đổi)

	- Đ.c Sau thông báo kết quả xếp loại VC và thi đua vào bảng .
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17.5
	- CĐ, Đội, ĐD, TV, CM gửi Báo cáo tổng kết cuối năm về HT.
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	- Nộp các mẫu thống kê  vê HT
- Khuyên làm giấy mời họp PH và Tổng kết năm học.

- Đ.c Luyến gửi BC tháng về PGD.


	- GVCN gửi bản tổng kết cuối năm của hs ( không phô tô trang sổ điểm) về đ.c T.Hiền.

- CBGV đạt LĐTT,CSTĐ gửi bản báo cáo thành tích cá nhân về d.c Sau
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20.5

	- đ.c Long, Sau hoàn thành hồ sơ thi đua gửi về PGD. 

- Lớp 9 hoàn thành chương trình.
	- Đ.c Dũng hoàn thành in giấy khen .
- Đ.c Thanh, Hiền phô tô bản tổng kết cuối năm của các lớp. 
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21.5
	- K9 ôn thi
- SH lớp: tổng kết lớp, quét dọn VS lớp, sắp đặt bàn ghế ngay ngắn.
	- Họp phụ huynh khối 6,7,8:

+ 14h họp GVCN và chi hội trưởng các lớp (GVCN mời ); Dự: BGH, KT,TQ, T.Hiền, Khuyên tiếp tân.
+ 15h30 họp PH các lớp.


TUẦN 39
	Thứ-

Ngày-Tháng
	Buổi sáng
	Buổi chiều

	2


23.5
	- GVBM nộp bài KT học kỳ về đ.c Thanh.


	- đ.c Ngọt, Đ. Hương hoàn thành đóng gói phần thưởng cho GV,HS.
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24.5
	- Kh ối 6,7,8 hoàn thành chương trình
- Đ.c Luyến gửi báo cáo tháng về PGD
	- CBBGV hoàn thành các công việc tồn tại , nếu còn xót hè đến trường hoàn thiện.

- GV trả tài liệu, đồ dùng về nhà trường.

- GV nộp : G.A, Sổ CN, sổ dự giờ, sổ điểm cá nhân, đăng ký giảng dạy về TCM sau đó TCM nộp về đ,c Thanh. 
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	- 7h: Trang trí lễ đài chuẩn bị loa máy cho lễ Tổng kết năm học: đ.c Long , M.Ngọc, Dũng, Ngọt .

- 8h30 họp Hội đồng : tổng kết năm học.


	- K9 ôn thi
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	- 7h Tổng kết năm học toàn trường; nữ áo dài, nam áo trắng cavat.

- 9h GVCN 6,7,8 cho hs khoá ghế nhựa, cửa, nộp biên bản kiểm kê tài sản trong lớp về bảo vệ. 

- Các phòng BM, TV,DD, Đội, Y tế kiểm kê tài sản bàn giao cho bảo vệ kèm theo biên bản.

- 10h30 liên hoan TK cuối năm tại nhà hàng ( đ.c Sau, Bích đạt cơm).
	- K9 ôn thi
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27.5

	- 7h : BGH, TTCM KT và hoàn thành các loại hồ sơ cuối năm.

- K9 ôn thi
	- K9 ôn thi
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28.5
	- K9 ôn thi
	


